Nutzung Science Lounge BEL 208

1. Bitte vereinbaren Sie bei der Raumbuchung einen Termin zur Schliisselabholung und -

rickgabe.
2. In der Science Lounge BEL 208 im In der Kiiche im Seminarraum BEL301
Sideboard befinden sich: befinden sich:
e 15 kleine Kaffeetassen und Unterteller e Frihsticksteller
e 15 grolRe Kaffee-/Teetassen Besteck
o 15 Kaffeeloffel kleine Thermoskannen
¢ Milchkdnnchen und Zuckerbehélter grof3e Pumpthermoskannen
o Platte fur Kekse Platten fir Kekse

Glaser

Kleine Tassen und Untertassen
Haushalts-Kaffeemaschine
HeiRwasserkocher
Geschirrspulmaschine
Kihlschrank

3. Bitte melden Sie Ihren Bedarf an. Falls der Seminarraum zur gleichen Zeit belegt ist,
missen bendtigte Materialien vorher aus der Kiiche des Seminarraumes in die Science
Lounge geholt werden.

4. Als Kiche dient die Teekliche im Seminarraum BEL301. Bei gleichzeitiger Belegung des
Seminarraumes kann die Teekliche im 2. OG benutzt werden. Bitte sprechen Sie das
vorher mit der UniCat-Geschaftsstelle ab.

5. Getranke, Essen sowie sdmtliche Bewirtungsmaterialien (Kaffee, Filter, Milch, Zucker,
Kekse, Servietten etc.) sind bitte selbst zur Veranstaltung mitzubringen. Bitte sprechen Sie
die Bringezeiten mit der UniCat-Geschéftsstelle ab, da der Raum haufig belegt ist und kein
gesonderter abschlieBbarer Raum zur Verfligung steht.

6. Das Licht wird zentral am Schalter links neben der Tir ein- und ausgeschaltet. Die runde
Lampe Uber dem Konferenztisch lasst sich am Schalter links um die Ecke dimmen. Bei
Bedarf kann dort auch die Neonbeleuchtung angeschaltet werden.

7. Wenn Sie eine andere Anordnung des Tisches und der Stihle benétigen, denken Sie bitte
daran, dass der Larm von Mdébelriicken in den Raumen nebenan und darunter stdren kann.
Heben Sie deshalb bitte Tisch und Stihle an. Nach Ihrer Veranstaltung ordnen Sie alles
bitte wieder so an, wie es vorher stand, wischen den Tisch ab und rdumen alles auf.

8. Bitte rdumen Sie auch die Kiiche vor Verlassen auf, reinigen alle Flachen/Spulbecken,
hangen Lappen und Handtticher zum Trockenen auf. Geringe Mengen von Geschirr bitte
mit Hand abwaschen und gleich wieder in den Schrank einrdumen. Bei grof3eren Mengen
kann die Splulmaschine genutzt werden. Splilmaschine bitte nach der Veranstaltung starten
(bitte stellen Sie vorher alles schmutzige Geschirr ein, das evtl. in der Kiiche steht), wieder
ausraumen und das Geschirr wieder in den entsprechenden Schrank in der Science
Lounge raumen. In Ausnahmefallen tbernehmen wir das Ausraumen der Spuilmaschine fir
Sie, wenn die Wege zu weit sind. In diesem Fall bitten wir um Absprache!

9. Bei Schaden oder Verlust am Inventar bitten wir um Meldung und Ersatz, damit der Raum
fur alle gut ausgestattet bleibt.

Umseitige Checkliste bitte ausfillen und mit dem Schllissel zurtickgeben.

Danke, viel Spal3 und Erfolg in unseren Raumen.

UniCat Office: unicat@tu-berlin.de Tel.: 314-28590 (Raum BEL 010)
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Nutzung Science Lounge BEL 208

erledigt:

Kirzel

Schlissel fir Seminarraum erhalten

Folgende zusatzliche Materialien geliehen:

Geschirr in die Teekiiche im Meeting Room BEL 301 geraumt

Geschirr abgewaschen (per Hand) oder Spilmaschine gestartet

Spulmaschine ausgeraumt

Geschirr wieder in Sideboard in BEL 208 eingeraumt

Kaffeefilter entsorgt, Kaffeemaschine gereinigt

Tisch und Stuhle zurlck gestellt und abgewischt

Raum geluftet und im Winter Heizung auf 2 runter gedreht

Lichter (Schalter an der Tir) und Bildschirm ausgeschaltet

Fenster geschlossen und Tur abgeschlossen

Haushalts-Kaffemaschine gereinigt zuriickgebracht

Ausgeliehene Materialien zurtickgebracht

Servierwagen abgewischt zurtickgebracht

Schlussel wieder abgegeben

Was war nicht in Ordnung / fehlte / misste repariert werden:

Welche Schaden missen gemeldet werden:

Datum: Unterschrift

Name, Vorname:

Sekr.:

Institution:

Tel.: mobil:




